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消費税⼀括変更 
※必ずデータのバックアップをしてから実⾏してください。 

 
① メインメニューの「補助」タブ →［消費税⼀括変更］の順にクリックします。 

 

 
 

② 税率の切替⽇を選択します。 
月初めの「1 ⽇で変更する」のか、「得意先の締⽇で切り替える」のかを選択します。 

※締⽇関係なく、納品⽇が 10 月 1 ⽇以降の消費税を 10%に変更する場合は、 
   「1 日で変更する」を選択してください。 

 
③ 得意先コード…消費税変更を⾏う得意先コードを⼊⼒してください。 

対象年⽉…消費税を変更する対象年月を⼊⼒してください。「R01/10」 
切替日（新税率開始日）…対象年月を⼊⼒すると、⾃動的に開始⽇が⼊ります。 
切替前の税率…対象年月の前月までの税率を⼊⼒してください。 
切替後の税率…対象年月の当月以降の新しい税率を⼊⼒してください。 

 
④ よろしければ、［⼀括変更」をクリックしてください。 

⑤ 「消費税を⼀括変換します。よろしいですか︖」が表⽰されます。 
［はい］をクリックしてください。 
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