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【１】月末締めの得意先さまの場合 
例）月末締めの得意先さま 

2019 年 10 月分の請求書から 10%で税計算をする場合 
 

 
① 税率の切替⽇を指定します。 「１日で変更する」 「得意先締めで変更する」 どちらでも問題ありません 

 
② 得意先コード…消費税変更を⾏う得意先コードを⼊⼒してください。 

対象年月…「2019/10」 
切替後の税率…「10%」 

 
③ [⼀括変更]をクリックしてください。 

 
■■■請求書出⼒結果■■■ 
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【３】月末締め以外の得意先さまの場合 
例）20 日締めの得意先さま 

2019 年 10 月分は据え置き、11 月分の請求書から 10%で税計算をする場合 

 
 
① 税率の切替⽇を指定します。 「得意先締めで変更する」 を選択してください。 

 
② 得意先コード…消費税変更を⾏う得意先コードを⼊⼒してください。 

対象年月…「2019/11」 
切替後の税率…「10%」 

 
③ [⼀括変更]をクリックしてください。 
 
■■■請求書出⼒結果■■■ 
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